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EL CORREU ELECTRONIC

Podem fer servir el correu electronic per enviar tota mena de missatges. Depenent de a qui escriv-

im, el missatge podra ser formal o informal.

Normalment acostumem a escriure els correus electronics de la segiient manera:

PER A

En aquesta barra escriurem el correu electronic de la persona destinataria.

destinetari@correuelectronic.com

ASSUMPTE

En aquesta barra escriurem de manera breu i resumida el motiu del correu electronic.

Sol-licitud d'informacié / Festa daniversari / Treball de Medi Natural

En els correus informals pots fer

SALUTACIO Servir emoticones per ajudar a
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Saludarem al destinatari i escriurem una coma al final.
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Si no coneixem a la persona a la que escrivim, primer ens presentarem.
Em dic Ramén i soc mestre d’una escola de primaria.

A continuacié redactarem de manera breu i concisa el correu electronic. Escriurem cada idea en
un paragraf diferent.

He vist que teniu un descompte al comprar pintures i voldria saber si les ceres també estan incloses.

També magradaria saber quin preu fenen les grapadores i les caixes de retoladors de 24 colors.

ACOMIADAMENT | FIRMA

Finalitzarem el correu electronic amb un acomiadament seguit d'una
coma i a sota escriurem el nostre nom com a firma.

Afentament, / Cordlialment, / Fins aviat, / Salutacions,

Ramén

saviament.com



Escriu a un amic o amiga a qui vas prestar un llibre per demanar-li que te'l torni:

PER A:

ASSUMPTE:
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Escriu un missatge a l'alcaldessa per explicar-li que al teu carrer hi ha un fanal que no funciona:

PER A:

ASSUMPTE:
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Escriu a la teva mestra preguntant-li la data d’entrega del treball de Medi Social:

PER A:

ASSUMPTE:
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Escriu un correu electrénic a qui vulguis:

PER A:

ASSUMPTE:
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